
 

1 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

งานทะเบียนวัดผล โรงเรียนบงเหนือวิทยาคม 
การบริการของงานทะเบียนวัดผล 

1. ใบรับรองการเป็นนักเรียน (ปพ.7)  

2. ใบแสดงผลการเรยีน (ปพ.1)  

3. เปลี่ยนช่ือ-นามสกุลและเอกสารอื่นๆ  

4. การติดต่อขอย้ายสถานศึกษา  

5. การตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลาในการด าเนินการ 3 วันท าการ 



 

2 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

แนวปฏิบัติการรับเอกสารและหลักฐานที่งานทะเบียนวัดผล 
 

นักเรียนปัจจุบันแต่งเครือ่งแบบนักเรียนให้ถูกต้องเรียบรอ้ยทุกครั้งที่มาติดต่อ  
ทางโรงเรียน, ศิษยเ์ก่าแต่ง กายสุภาพเรยีบร้อย  

 
 

 

ถ้ามารับหลักฐานด้วยตนเองไมไ่ด้ควรให้บิดา มารดา หรือผู้ปกครองมารับแทน  
 
 

 
 

ผู้มารับเอกสารแทนต้องถ่ายเอกสารบัตรประจ าตัวประชาชนมาทั้งสองฝ่าย  
 
 
 

ถ้าเอกสาร รบ.1, ปพ.1 ฉบับจริงหาย ต้องไปแจ้งความเอกสารหายที่สถานีต ารวจ   
น าใบแจ้งความและรูปถา่ยปัจจุบัน (รบ.1 ขนาด 2 นิ้ว )(ปพ.1 ขนาด 1.5 นิ้ว)  

 
 
 

นักเรียนปัจจุบันแต่งกายเครือ่งแบบนักเรียนติดต่อ  
 
 
 

เอกสารที่ได้รับเป็นฉบับจริงควรน าไปถ่ายเอกสารหลายๆ ชุด  
ส าหรับเพือ่ใช้ ในคราวจ าเป็นและเก็บฉบับจริงไว้อยา่ให้หาย 
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ระยะเวลาในการด าเนินการ 3 วันท าการ 



 

3 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

การติดต่อฝ่ายทะเบียน  

1. การเปลี่ยนแปลงหลกัฐาน  

➢ การขอแก้วัน เดือน ปีเกิด  

ในกรณีท่ีปรากฏว่า วัน เดือน ปีเกิด ของนักเรียนมีความผิดพลาดไม่ตรงกับความ จริงไม่ว่าจะ

กรณีใดก็ตาม ผู้ปกครองจะต้องติดต่อกับทางโรงเรียน พร้อมหลักฐาน ต่อไปนี้ 1. ใบค าร้อง 

(ตามแบบของโรงเรียน)  

2. สูติบัตร หรือทะเบียนแจ้งคนเกิด  

3. ส าเนาทะเบียนบ้านปัจจุบันท่ีถูกต้อง  

➢ การเปลี่ยนชื่อหรือชื่อสกุล  

นักเรียนท่ีขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุลของตัวเอง หรือของบิดา มารดา เมื่อได้รับอนุมัต ิ

จากราชการแล้ว บิดา มารดาจะต้องติดต่อกับทางโรงเรียน เพ่ือขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุลในทะเบียน 

ของโรงเรียน หลักฐานขอเปลี่ยนชื่อ หรือชื่อสกุล มีดังนี้  

1. ใบค าร้อง (ตามแบบของโรงเรียน)  

2. หนังสือส าคัญการเปลี่ยนชื่อ หรือชื่อสกุล  

3. ส าเนาทะเบียนบ้าน (พร้อมท้ังส าเนาทะเบียนบ้าน)  

การขอแก้วัน เดือน ปีเกิด และชื่อ หรือชื่อสกุล นักเรียนจะต้องขอแกไ้ขให้เสร็จ

สิ้น ก่อนการสอบปลายภาค อย่างน้อย 1 เดือน  

ในกรณีขอเปลี่ยนท่ีอยู่บิดา มารดา มียศทางทหาร หรือต ารวจ เมื่อได้รับการเลื่อน 

ยศให้แจ้งโรงเรียนทราบ เพื่อท่ีจะแก้ไขในทะเบียนของโรงเรียนให้ถูกต้องและเมื่อเปลี่ยนแปลงท่ี 

อยู่อาศัยก็ต้องแจ้งโรงเรียนทราบ ด้วย  

2. การออกใบรับรองการเป็นนักเรียน (ปพ.7) และใบระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.

1) ในการออกเอกสารทุกอย่าง นักเรียนหรือผู้ปกครองเท่านั้นท่ีเป็นผู้ขอและจะต้องแจ้ง ความ

จ านงท่ีงานทะเบียนวัดผล พร้อมท้ังส่งรูปถ่ายตามจ านวนท่ีขอโดยกรอกแบบฟอร์มตามท่ี โรงเรียน

ก าหนด และยื่นขอเอกสารทุกอย่างต้องล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน 



 

4 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

โรงเรียนท่าศาลาประสิทธ์ิศึกษา .  
คู่มือการให้บริการ กลุ่มบริหารวิชาการ .  

หลักฐานการศึกษา 

 
ระยะเวลาในการด าเนินการ 3 วันท าการ 



 

5 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

ขั้นตอนการด าเนินการขอบริการหลักฐานงานทะเบียนและเทียบโอนผลการเรียน  

1. การย้ายศึกษาต่อที่อื่น 

ขั้นตอนการด าเนินการ เอกสาร ผู้รับผิดชอบ 

1. นักเรียนติดต่อเจ้าหน้าที่ ทะเบียน
ขอรับส าเนาเอกสาร แสดงผลการเรียน 
เพ่ือเทียบโอน โรงเรียนปลายทาง 

- ปพ.1   
(กรณีย้ายกลางปี/กลางภาคเรียน) 

- เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 

2. นักเรียนและผู้ปกครอง  
ด าเนินการติดต่อโรงเรียนปลายทาง  
พร้อมขอเอกสาร รับรองการรับย้าย 

- หนังสือรับรองการรับย้ายของโรงเรียน
ปลายทาง (กรณีอายุไม่ ถึง 15 ปี) 

- นักเรียนและผู้ปกครอง  
- โรงเรียนปลายทาง 

3. ผู้ปกครองและนักเรียนยื่น  
ค าร้องขอย้ายเข้า 

- แบบฟอร์มการขอย้ายศึกษาต่อ ที่อื่น  
- รูปถ่าย 1.5 นิ้ว 2 รูป  
- หนังสือรับรองการรับย้ายของโรงเรียน
ปลายทาง (กรณีอายุไม่ ถึง 15 ปี) 

- กลุ่มบริหารงานวิชาการ  
- ครูที่ปรึกษา 

4. นักเรียนติดต่อครูผู้สอน  
ขอเอกสารรับรองเวลาเรียนกับครูผู้สอน 

- แบบฟอร์มการรับรองเวลาเรียน (กรณี
ย้ายกลางปี/กลางภาคเรียน) 

- เจ้าหน้าที่งานทะเบียน  
- ครูผู้สอน 

5. เจ้าหน้าที่งานทะเบียน  
ด าเนินการการออกเอกสาร ระเบียน
แสดงผลการเรียน(ปพ.1) 

- ปพ.1  เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 

4. นักเรียนรับเอกสารการย้าย ออก
พร้อมหนังสือส่งตัวนักเรียน ย้ายออก 

- ปพ.1  
- ใบรับรองเวลาเรียน  
- หนังสือส่งตัวนักเรียนย้าย 

- เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 

 

 

  



 

6 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

แผนผังการย้ายศึกษาต่อที่อื่น 
 

   นักเรียนขอรับ ปพ.1     ผู้ปกครองและนักเรียน 
เพื่อเทียบโอนผลการเรียน    เขียนแบบฟอร์มขอย้าย 
  กับโรงเรียนปลายทาง          สถานศึกษา 

 

 

 
    นักเรียนรับเอกสาร/     งานทะเบียนจัดท า 
ส่งเอกสารไปยังโรงเรียน       หนังสือย้ายออก 
       ปลายทาง        พร้อมหลักฐาน 

 

➢ระยะเวลาในการด าเนินการ 

3 วัน ➢ 
 
 
 
 
 
 
 
  

ระยะเวลาในการด าเนินการ 3 วันท าการ 



 
7 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

 

2. การย้ายศึกษาต่อที่อื่น 

ขั้นตอนการด าเนินการ  เอกสาร  ผู้รับผิดชอบ 

1. เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
เทียบโอนผลการเรียน  

- ปพ.1   
- ปพ.6  
- ใบรับรองเวลาเรียน (กรณีย้าย 
กลางปี/กลางภาคเรียน) 

- เจ้าหน้าที่งานทะเบียน  
- กรรมการเทียบโอนผล
การเรียน 

2. ผู้ปกครองและนักเรียนยื่น 
ค าร้องขอย้ายเข้า 

- แบบฟอร์มการขอย้ายเข้า  
- ปพ.1   
- ใบรับรองเวลาเรียน (กรณีย้าย 
กลางปี/กลางภาคเรียน)  
- ส าเนาบัตรประชาชนนักเรียน 
- ส าเนาทะเบียนบ้านนักเรียน 
และผู้ปกครอง 

- กลุ่มบริหารงานวิชาการ  
- เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 

3. เจ้าหน้าที่ทะเบียนจัด 
เข้าชั้นเรียน 

-  - เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 

4. นักเรียนรับเอกสารการ 
ย้ายออกพร้อมหนังสือส่งตัว 
นักเรียนย้ายออก 

- ปพ.6  
- ใบรับรองเวลาเรียน (กรณีย้าย 
กลางปี/กลางภาคเรียน) 

- ครูที่ปรึกษา  
- ครูผู้สอน 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
8 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

 
 
 
 

แผนผังการขอย้ายเข้า 
 
 

 เจ้าหน้าที่ทะเบียน    ผู้ปกครองและนักเรียน  
        เทียบโอนผลการเรียน            เขียนแบบฟอร์มขอย้าย  
            และจัดชั้นเรียน         สถานศึกษา

 

 
 
        นักเรียนติดต่อครูผู้สอน    นักเรียนเข้าเรียนตามปกติ 

      ครูที่ปรึกษา  

➢ระยะเวลาในการด าเนินการ 

3 วัน ➢  
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาในการด าเนินการ 3 วันท าการ 



 
9 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

 
 
  

3. การขอ รบ.1/ปพ.1 ใหม่ (กรณีสูญหาย)  
  

  

 

 

 

 

 

 

 

3 



 
10 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

 

แผนผังการขอ ปพ.1 ใหม่ (กรณสีูญหาย) 
 
 
ยื่นค าร้องขอ รบ.1/ปพ.1     นายทะเบียนด าเนินการ 
  พร้อมแนบหลักฐาน          จัดท าเอกสาร

 

 
 
 
 
 
 
 
เสนอผู้อ านวยการ         รับเอกสาร 

  ลงนาม  

🖎ระยะเวลาในการด าเนินการ  

3 วัน 🖎  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาในการด าเนินการ 3 วันท าการ 



 
11 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

 
  

4. การขอระเบียนแสดงผลการเรียน ปพ.1 (กรณียังไม่จบหลักสูตร) และ

ใบรับรอง การเป็นนักเรียน (ปพ.7)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 



 
12 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

 
 
 
  

แผนผังการขอ ปพ.1 ใหม่ (กรณีไม่จบหลักสตูร) ใบรับรองการเป็นนักเรียน (ปพ.7) 
 

ยื่นค าร้องขอ ปพ.1/ปพ.7   นายทะเบียนด าเนินการ 
   พร้อมแนบหลักฐาน          จัดท าเอกสาร

 
 
 
 
 
 
 
 

    เสนอผู้อ านวยการ      รับเอกสาร 
                         ลงนาม  

🖎ระยะเวลาในการด าเนินการ  

3 วัน 🖎  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาในการด าเนินการ 3 วันท าการ 



 
13 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

 
  

เกณฑ์การจบระดับมธัยมศึกษาตอนต้น  
1.) ผู้เรียนเรียนรายวิชาพ้ืนฐานและเพิ่มเติม โดยเป็นวิชาพื้นฐาน 66 หน่วยกิตและรายวิชา

เพ่ิมเติมตามท่ีสถานศึกษาก าหนด  
2.) ผู้เรียนต้องได้หน่วยกิต ตลอดหลักสูตรไม่น้อยกว่า 77 หน่วยกิตโดยเป็นรายวิชาพ้ืนฐาน 

66 หน่วยกิตและรายวิชาเพิ่มเติมไม่น้อยกว่า 11 หน่วยกิต  
3.) ผูเ้รียนมีผลการประเมิน การอ่าน คิดวิเคราะห์และเขียนในระดับผ่าน เกณฑ์การประเมิน 

ตามท่ีสถานศึกษาก าหนด  
4.) ผู้เรียนมีผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ในระดับผ่านเกณฑ์การประเมินตามท่ี

สถานศึกษาก าหนด  
5.) ผู้เรียนเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนและมีผลการประเมินผ่านเกณฑ์การประเมินตามท่ี

สถานศึกษาก าหนด  

การประเมินผลสัมฤทธิท์างการเรียน 8 ระดับ ก าหนดดังนี้  
0 = ไม่ผ่านเกณฑ์ขั้นต่ า  
1.0 = ผ่านเกณฑ์ขั้นต่ า  
1.5 = พอใช้  
2.0 = น่าพอใจ  
2.5 = ค่อนข้างดี  
3.0 = ดี  
3.5 = ดีมาก  
4.0 = ดีเยี่ยม  

- การประเมินการอ่าน คิด วิเคราะห์เขียน มี3 ระดับ คือ   
1 = ผ่านเกณฑ์การประเมิน 2 = ดี 3 = ดีเยี่ยม  

- การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ มี 3 ระดับ คือ   
1 = ผ่านเกณฑ์การประเมิน 2 = ดี 3 = ดีเยี่ยม  

- การประเมินกิจกรรมฯ มี 2 ระดับ คือ ผ = ผ่านเกณฑ์การประเมิน มผ = ไม่ผ่านเกณฑ์ 
การประเมิน  

 



 
14 คู่มอืการใหบ้รหิาร กลุ่มงานบรหิารวชิาการ 

 

เกณฑ์การจบระดับมธัยมศึกษาตอนปลาย  
1.) ผู้เรียนเรียนรายวิชาพ้ืนฐานและเพิ่มเติม โดยเป็นรายวิชาพ้ืนฐาน 41 หน่วยกิต และ

รายวิชาเพิ่มเติมตามท่ีสถานศึกษาก าหนด  
2.) ผู้เรียนต้องได้หน่วยกิต ตลอดหลักสูตรไม่น้อยกว่า 77 หน่วยกิตโดยเป็นรายวิชาพ้ืนฐาน 

41 หน่วยกิตและรายวิชาเพิ่มเติม ไม่น้อยว่า 36 หน่วยกิต  
3.) ผู้เรียนมีผลการประเมิน การอ่าน คิดวิเคราะห์และเขียนในระดับผ่านเกณฑ์การประเมิน 

ตามท่ีสถานศึกษาก าหนด  
4.) ผู้เรียนมีผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ในระดับผ่านเกณฑ์การประเมิน ตามท่ี

สถานศึกษาก าหนด  
5.) ผู้เรียนเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนและมีผลการประเมินผ่านเกณฑ์การประเมินตามท่ี

สถานศึกษาก าหนด 

การประเมินผลสัมฤทธิท์างการเรียน 8 ระดับ ก าหนดดังนี้  
0 = ไม่ผ่านเกณฑ์ขั้นต่ า  
1.0 = ผ่านเกณฑ์ขั้นต่ า  
1.5 = พอใช้  
2.0 = น่าพอใจ  
2.5 = ค่อนข้างดี  
3.0 = ดี  
3.5 = ดีมาก  
4.0 = ดีเยี่ยม  

- การประเมินการอ่าน คิด วิเคราะห์เขียน มี3 ระดับ คือ   
1 = ผ่านเกณฑ์การประเมิน 2 = ดี 3 = ดีเยี่ยม  

- การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ มี 3 ระดับ คือ   
1 = ผ่านเกณฑ์การประเมิน 2 = ดี 3 = ดีเยี่ยม  

- การประเมินกิจกรรมฯ มี2 ระดับ คือ ผ = ผ่านเกณฑ์การประเมิน มผ = ไม่ผ่านเกณฑ์ 
การประเมิน 
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การให้ระดับผลการเรียน  

การตัดสินผลการเรียนรายวิชาของกลุ่มสาระการเรียนรู้ให้ใช้ระบบตัวเลข 8 ระดับ 

แสดง ระดับผลการเรียนในแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้ 8 ระดับดังนี้  

ระดับผลการเรียน  ความหมาย  ช่วงคะแนนเป็นร้อยละ 

4  ดีเยี่ยม  80 – 100 

3.5  ดีมาก  75 – 79 

3  ดี  70 – 74 

2.5  ค่อนข้างดี  65 – 69 

2  ปานกลาง  60 – 64 

1.5  พอใช้  55 – 59 

1  ผ่านเกณฑ์ขั้นต่ า  50 – 54 

0  ต่ ากว่าเกณฑ์  0 – 49 
 

 

การประเมินการอ่าน คดิวิเคราะห์และเขียน  
ประเมินเป็นผ่านและไม่ผ่าน ถ้ากรณีท่ีผ่าน ก าหนดเกณฑ์การตัดสินเป็น ดีเยี่ยม ดี

และ ผ่าน และความหมายของแต่ละระดับดังนี้  
ดีเยี่ยม หมายถึง มีผลงานท่ีแสดงถึงความสามารถในการอ่าน คิด วิเคราะห์และเขียน ท่ีมี 

คุณภาพดีเลิศอยู่เสมอ  
ดหีมายถึง มีผลงานท่ีแสดงถึงความสามารถในการอ่าน คิด วิเคราะห์และเขียน ท่ีมี 

คุณภาพเป็นท่ียอมรับ  
ผ่าน หมายถึง มีผลงานท่ีแสดงถึงความสามารถในการอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน ท่ีมี 

คุณภาพเป็นท่ียอมรับแต่ยังมีข้อบกพร่องบางประการ  
ไม่ผ่าน หมายถึง ไม่มีผลงานท่ีแสดงถึงความสามารถในการอ่าน คิด วิเคราะห์และเขียน  

หรือถ้ามีผลงาน ผลงานนั้นยังมีข้อบกพร่องท่ีต้องได้รับการปรับปรุงแก้ไขหลายประการ 
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โรงเรียนท่าศาลาประสิทธ์ิศึกษา .  
คู่มือการให้บริการ กลุ่มบริหารวิชาการ .  

การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  

ประเมินรวมทุกคุณลักษณะเพื่อการเลื่อนชั้นและจบการศึกษา เป็นผ่านและไม่ผ่านใน
การ ผ่านก าหนดเกณฑ์การตัดสิน เป็นดีเยี่ยม ดีและผ่าน และความหมายของแต่ละระดับดังนี้ ดี
เยี่ยม หมายถึง ผู้เรียนปฏิบัติตนตามคุณลักษณะจนเป็นนิสัย และน าไปใช้ใน ชีวิตประจ าวัน เพ่ือ
ประโยชน์สุขของตนเองและสังคมโดยพิจารณาจากผลการประเมิน ระดับดี เยี่ยม จ านวน 5 – 9 
คุณลักษณะและไม่มีคุณลักษณะใดได้ผลการประเมินต่ ากว่าระดับ ดี ดี หมายถึง ผู้เรียนมี
คุณลักษณะในการปฏิบัติตามกฎเกณฑ์ เพื่อให้เป็นการยอมรับของ สังคมโดยพิจารณาจาก 1) 
ได้ผลการประเมินระดับดีเยี่ยม จ านวน 1 – 4 คุณลักษณะ และไม่มี คุณลักษณะใดได้ผลการ
ประเมินต่ ากว่าระดับดีหรือ 2) ได้ผลการประเมินระดับดีเยี่ยม จ านวน 4  คุณลักษณะและไม่มี
คุณลักษณะใดได้ผลการประเมินต่ ากว่าระดับผ่าน หรือ 3) ได้ผลการประเมิน ระดับดีจ านวน 5 – 
9 คุณลักษณะและไม่มีคุณลักษณะใดได้ผลการประเมินต่ ากว่าระดับผ่าน ผ่าน หมายถึง ผู้เรียน
รับรู้และปฏิบัติตามกฎเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีสถานศึกษา ก าหนดโดยพิจารณาจาก 1) ได้ผลการ
ประเมิน ระดับผ่าน จ านวน 5 – 9 คุณลักษณะและไม่มี คุณลักษณะใดได้ผลการประเมินต่ ากว่า
ระดับผ่าน หรือ 2) ได้ผลการประเมินระดับดี จ านวน 4  คุณลักษณะและไม่มีคุณลักษณะใด
ได้ผลการประเมินต่ ากว่าระดับผ่าน  

ไม่ผ่าน หมายถึง ผู้เรียนรับรู้และปฏิบัติไดไ้ม่ครบตามกฎเกณฑ์และเง่ือนไขท่ีสถานศึกษา
ก าหนด โดยพิจารณาจากผลการประเมินระดับไม่ผ่าน ตั้งแต่ 1 คุณลักษณะ  

ประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  
จะต้องพิจารณาท้ังเวลาการเข้าร่วมกิจกรรม การปฏิบัติกิจกรรม และผลงานของผู้เรียน 

ตามเกณฑ์ท่ีสถานศึกษาก าหนดและให้ผลการประเมินเป็นผ่าน และไม่ผ่าน “ผ” หมายถึง 
ผู้ เรียนมีเวลาเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้ เรียน ปฏิบัติกิจกรรม และมีผลงาน ตามเกณฑ์ท่ี
สถานศึกษาก าหนด  

“มผ” หมายถึง ผู้เรียนมีเวลาเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ปฏิบัติกิจกรรม และมี 
ผลงานไม่เป็นไปตามเกณฑ์ท่ีสถานศึกษาก าหนด 
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ขั้นตอนการด าเนินการเปลี่ยนระดับผลการเรยีนส าหรับนักเรียน  
1. การเปลี่ยนระดับผลการเรียนจาก “0” ให้ครูผู้สอนจัดสอนซอ่มเสริมในผลการเรียนรู้ที่ 

คาดหวังที่ผู้เรียนไม่ผ่านการประเมินแล้วจึงประเมินโดยให้โอกาสไดไ้ม่เกิน 2 ครั้ง ทั้งนี้ต้องด าเนินการ 
ให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษานั้นๆ ถ้าผู้เรียนไม่มารับการซ่อมเสริมและประเมินตามระยะเวลาที่ 
ก าหนดไว้ในน้ี ให้เรียนซ้ า เว้นแต่มีเหตุสุดวิสัยให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าสถานศึกษา 2. การเปลีย่น
ผลการเรียน “ร” แยกเป็น 2 กรณีดังนี้  

2.1 ในกรณีที่ผู้เรยีนได้ผลการเรียน “ร” เพราะเหตุสุดวิสัยเมื่อผู้เรยีน ไดเ้ข้ารับการ 
ประเมิน ให้ได้ระดับผลการเรียน 0 – 4  

2.2 ในกรณีที่ผู้เรยีนได้ผลการเรียน “ร” โดยโรงเรยีนพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่ใช่เหตุ 
สุดวิสัยเมื่อผูเ้รียนไดเ้ข้ารับการประเมินแล้วให้ได้ระดับผลการเรียนไม่เกิน “1” การเปลี่ยนผลการ
เรียน “ร” ให้กระท าให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษานั้น ถ้าผู้เรียน ไม่มาด าเนินการเปลี่ยนผลการเรียน 
“ร” ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้นี้ให้เรียนซ้ า เว้นแต่มีเหตุสุดวิสัย ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้า
สถานศึกษาที่จะก าหนดช่วงเวลาการเรียนซ้ า ให้เหมาะสมและต้อง ประเมินผลตามระเบียบนี้  

3. การเปลี่ยนผลการเรียน “มส” แยกเป็น 2 กรณีดังนี้  
3.1 กรณีทีผู่้เรียนไดผ้ลการเรียน “มส” เพราะมีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ 80 แต่มี

เวลา เรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของเวลาเรียนทั้งหมดให้ครูผู้สอนจัดให้ผู้เรียนเรียนเพิ่มเติมโดยใช้
ช่ัวโมง สอนซอ่มเสริมหรือเวลาว่างหรือวันหยุดหรือมอบหมายงานให้ท า แล้วแต่กรณีจนมีเวลาครบ
ตามที่ ก าหนดไว้ส าหรับรายวิชาของแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้น้ันแล้วจึงจัดสอบให้เป็นกรณีพิเศษ 
ผลการ สอบแก“้มส” ให้ไดร้ะดับผลการเรียนไม่เกิน 1  

การเปลี่ยนผลการเรียน “มส” กรณีนี้ให้กระท าให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษานั้น ถ้า 
ผู้เรียนไม่มาด าเนินการเปลี่ยนผลการเรียน “มส” ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ให้เรยีนซ้ า เว้นแต่มีเหตุ 
สุดวิสัยให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าสถานศึกษาที่จะก าหนดช่วงเวลาการเรียนซ้ า ให้เหมาะสมและ 
ต้องประเมินผลตามระเบียบนี้  

3.2 กรณีผูเ้รียนไดผ้ลการเรยีน “มส” และมีเวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ 60 ของ
เวลา เรียนทั้งหมดให้โรงเรยีนจัดให้เรียนซ้ า  

3.3 การเรยีนซ้ า ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหนาูสถานศึกษาที่จะก าหนดช่วงเวลาใน 
การเรียนซ้ าให้เหมาะสมและต้องประเมินผลการเรียนตามที่ระเบียบน้ีก าหนดไว้ 4. การเปลี่ยนผล
การประเมิน “มผ” เป็น “ผ” ให้ผู้เรยีนเข้ารับการซ่อมเสริมในรายวิชาที่ไม่ นับหน่วยกิต หรือให้ท า
กิจกรรมในส่วนที่ยังขาดอยูใ่ห้ครบ แล้วแต่กรณี 


