
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนบงเหนือวิทยาคม   อ าเภอสว่างแดนดิน   จังหวัดสกลนคร          
ที ่……………………………………………….    วันที่ ……………………………………………….   
เรื่อง  ขออนุญาตใช้รถยนต์โรงเรียน (  ) งานโรงเรียน (  ) กิจธุระส่วนตัว 

เรียน    ผู้อ านวยการเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสกลนคร 
 

 ข้าพเจ้า................................................................................ต าแหน่ง.............................. ....................... 
พร้อมด้วย........................................................................................มีความประสงค์ขออนุญาตใช้รถโรงเรียน
หมายเลขทะเบียน ม 2672 ไป (ระบุสถานที่ไป)............................................................................................... .......... 
ต าบล...............................................อ าเภอ......................................................จังหวัด........ ........................................ 
รวมระยะทางไป-กลับ....................................กิโลเมตร เพื่อ (เหตุผลความจ าเป็น)..................................................... 
..............................................................................ระหว่างเวลา...........................น. ถึงเวลา..................................น. 
โดยมี...........................................................................เป็นพนักงานขับรถ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
    
                      
       ลงชื่อ……………………………………………..ผู้ขออนุญาต 
       (...............................................) 
                ต าแหน่ง................................................. 
 
ความคิดเห็นของหัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 
........................................................................................................................................................... ......................... 
 
      ลงชื่อ…………………………………………….. 
           (นายอดุลย์  ทับศรีแก้ว) 
                        หวัหน้าฝ่ายกลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 
ความคิดเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา 
........................................................................................................................................................... ......................... 
........................................................................................................................................................... ......................... 
 
       ลงชื่อ…………………………………………….. 
           (นายศุภชัย  พิมพาเลีย) 
                    ผู้อ านวยการโรงเรียนบงเหนือวิทยาคม 


